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Resumen profesional

Mi trayectoria laboral se ha desarrollado en el
drea publica y privada, en el area de
administracion, gestion y finanzas, siempre
orientado al logro de los objetivos y trabajo en
equipo.

Experiencia Laboral

SERRES VERIFICADORA SPA

Inspector Tecnico

Santiago Chile —Jun 2019 a la fecha.

Control, revisidn y supervision de cumplimiento
de las Obligaciones Laborales y Previsionales de
las empresas con sus trabajadores y contratistas
en todo Chile. Acreditada por el Instituto
Nacional de Nacionalizacion y autorizada por el
Ministerio del Trabajo y Prevision Social.

SUB SECRETARIA DE ENERGIA
Analista contable

Santiago Chile — Sep 2018 a Oct 2018.
Cargo provisorio en apoyo a la unidad de
finanzas, en operaciones en el Sistema Contable
de Sigfe, en procedimientos relacionadas con
pago de proveedores, vidticos reembolsos. Lo
anterior por cambio de sistema a Sap.

SERVICIO LOCAL DE EDUCACION DE
BARRANCAS - DIRECCION DE EDUCACION
PUBLICA.

Analista Contable

Santiago Chile - Ene 2018 a Mar 2018

Me incorpore como funcionario transitorio del
servicio para la puesta en marcha del area de
contabilidad, presupuesto y tesoreria.

Se enfoco el trabajo en el analisis y distribucion
de presupuesto, junto con el andlisis contable de
las cuentas del catédlogo.

SERNAMEG

Coordinador de Contabilidad

Santiago Chile - Nov 2014 a Sep 2017
Responsable de administrar, supervisar y liderar
al equipo compuesto por siete personas en las
areas de contabilidad, rendicién de cuentas y
tesoreria. Entre las funciones realizadas, se
encontraba el devengo y pago de proveedores,
vidticos, reembolso de gastos, y cajas chicas
asignadas a cada departamento. Ademas de
supervisar y controlar las operaciones de las
direcciones regionales de la institucion.

CONICYT

DEPARTAMENTO DE ESTUDIO Y GESTION
ESTRATEGICA

Analista de Control de Gestién

Santiago Chile — Dic 2013 a Nov 2014

Anadlisis de Indicadores de desempefio de
evaluacion institucional. Los que se componen
de, Convenio de Desempeiio Colectivo, KPI y
Sistema Gestidn de Riesgo

Este monitoreo de indicadores es mensual para
el logro de los objetivos esperados.

CONICYT

DEPTO. DE ADMINISTRACION Y FINANZAS -
UNIDAD DE CONTABILIDAD

Analista Contable

Santiago Chile — Oct 2009 a Nov 2013

Devengo de Documentacion de pago
proveedores, becarios y servicios subtitulo 24,
correspondiente a Becas Chile.

Elaboracion de Indicador de pago proveedores
mensual, correspondiente al CDC, de la unidad.
Participacidn en cierres mensuales y realizacién
de Conciliaciones Bancarias.

CONICYT

DEPTO.DE ADMINISTRACION Y FINANZAS -
UNIDAD DE CONTABILIDAD

Administrativo

Santiago Chile — Mar 2017 a Sep 2009

Encargada de recepcion, clasificacion vy
distribucion a las distintas unidades de Ia
documentacién del departamento y apoyo en
general a la labor administrativa.


mailto:yerka.arellano@gmail.com

SIGNO REPRESENTACIONES LTDA
ADMINISTRACION Y FINANZAS
Encargado Administrativo

Santiago Chile — Oct 1994 a Mar 2007

Encargada de la Facturacidn, control y anélisis de
cuenta la deuda de clientes y su posterior
cobranza.

Formacion Académica

Contador General
Centro de Formacion Técnica Simon Bolivar
Santiago Chile — 2001 a 2004

Ingeniero en Control de Gestidn
Universidad Arturo Prat
Santiago Chile — 2007 a 2010

Administracién Publica (egresada)
Universidad Academia de Humanismo
Cristiano

Santiago Chile — 2015 a 2017

Informacion Adicional

Nacionalidad: Chilena

Fecha de Nacimiento: 08/02/1971

Rut: 11.843.388-2

Estado Civil: Casada

Computacion: Windows, Excel Intermedio
Otros cursos: Gestion de Riesgos, Excel,
Rendicién de Cuentas



